
Упутство за коришћење онлајн Портала за правна лица

Онлајн Портал регистрованим корисницима  услуга ЈКП „Паркинг сервис“ Нови Сад, између осталог,
омогућава да поднесу захтеве за куповину претплатних паркинг карата  ( предузетничких и златних за
правна лица ) и омогућава преглед постојећих претплатних паркинг карата за правна лица у делу моје
услуге ( активне услуге, захтеви у обради, обрађени захтеви ). 

Регистрација на Портал

Уколико желите да постанете регистровани корисник на Порталу, регистрацију можете обавити на
следећи начин:

1. Посетите интернет адресу онлајн Портала: portal.parkingns.rs .

2. Кликните на опцију "Регистрација" ( изабрати равно лице ).



3.  Када регистрацију налога обављате као правно лице, неопходно је да попуните форму за упис
података са следећим подацима:

◦ Назив фирме

◦ Адреса седишта

◦ МБР ( Матични број )

◦ ПИБ ( Порески идентификациони број )

◦ Контакт телефон

◦ Број текућег рачуна

◦ Име и презиме овлашћене особе

◦ Имејл за доставу предрачуна/рачуна

◦ Место

◦ Поштански број

◦ Имејл

◦ Лозинку



4. Чекирањем сагласности са Општим условима пословања и Обавештења о обради података о
личности, и кликом на дугме "Региструј се" потврђујете веродостојност унетих података захтева
за  регистрацију корисника.

Након  подношења  захтева  за  регистрацију  добићете повратни имејл  на адресу  коју  сте навели
приликом  креирања  налога.  У њему се  налази  линк  на  који  је  потребно  кликнути како  би  се
активирао налог на Порталу.

Захтев за куповину паркинг карте

Након  успешне  регистрације,  регистровани корисници  на  Порталу  имају  могућност  да  поднесу
захтеве за различите типове претплатних паркинг  карти (  предузетничка и  златна за  правна
лица ).

Да би се креирао захтев за  куповину  Паркин карe за равна лица "Сребрна" онлајн ( ПКПП )
потребно је да се приступи опцији за креирање захтева, а након тога да се попуне тражена поља у
истом.

У поље Регистарска ознака возила уноси се регистарска ознака возила за које се подноси захтев.
Потребно је да одаберете пословну годину и календарски месец почетка и завршетка услуге. ПКПП
се  може  купити  за  период  до  краја  календарске  године.  Избор  једне  од  понуђених  адреса  у
падајућем менију, врши се кликом на празно поље адреса. На основу одабране адресе биће вам
додељен одговарајући блок припадајућих паркиралишта.

У случају да је власник возила лизинг кућа, потребно је чекирати ову изјаву.



Кликом на дугме  Browse… потребно је приложити копију решења/извода из АПР-а које обухвата
адресу  седишта,  огранка  или  издвојеног  места  предузећа,  или,  уколико  се  ради  о  адвокатској
канцеларији, уверење о седишту адвокатске канцеларије. Фајл је потребно поставити у неком од
следећих формата: .pdf, .png, .jpg или .jpеg.

Уколико адреса за коју се подноси захтев није евидентирана у АПР-у, неопходно је отпремити фајл
који садржи копију важећег уговора о закупу пословног простора.

Под условом да се захтев подноси за теретно возило највеће дозвољене масе до 2,5 тоне, или да
је власник возила лизинг кућа, обавезно је приложити копију предње и задње стране саобраћајне
дозволе или очитану саобраћајну дозволу возила за које се аплицира.

Након штиклирања потврде да сте упознати са условима за стицање права на ППК који су оглашени
на сајту ЈКП „Паркинг сервис“ Нови Сад, кликом на тастер Пошаљи захтев, исти сте комплетирали.

Подношење захтева за куповину Преланe зланe аркин карe за равна лица ( ПКПЗ ) се
врши  на  следећи  начин.  Одабиром  опције  Златна  паркинг  карта  и  уносом  у  поље  Регистарска
ознака возила уписује се регистарска ознака возила за које се подноси захтев. Након уписа податка
у пољe Регистарска ознака возила,  обавезно  је  потврдити уписан  податaк са  ENTER. Уколико  у
оквиру једног захтева за куповину претплатне златне паркинг карте желите да аплицирате за
више од једног возила, након сваког уписа појединачне регистарске ознаке возила обавезно
је потврдити упис података са ENTER.



Потребно је да одаберете пословну годину и календарски месец почетка и завршетка услуге. ПКПЗ
се  може  купити  за  период  до  краја  календарске  године  са  опцијом  плаћања  УНАПРЕД или
МЕСЕЧНО.

Уколико желите да плаћате на  месечном нивоу изаберите месец почетка и завршетка услуге и
чекирајте  кућицу  месечно  плаћање.  Предрачун  за  први  календарски  месец  који  сте  изабрали
приликом подношења захтева ће бити креиран на Вашем налогу на Порталу.  Предрачуни за остале
месеце ћете добијати крајем месеца за наредни, на е-маил адресу коју сте регистровали приликом
пријаве на Портал.

Ако  се  опција  месечног  плаћања  изостави,  креираће  се  предрачун  за  унапред  наведени
период, са укупним износом који одговара броју месеци за које сте поднели захтев.

Ако  се  захтев  подноси  за  теретна  возила  највеће  дозвољене  масе  до  2,5  тоне,  обавезно  је
приложити копију предње и задње стране саобраћајне дозволе или очитану саобраћајну дозволу
возила за које се аплицира. Фајл је потребно поставити у неком од следећих формата: .pdf, .png, .jpg
или .jpеg, кликом на дугме Browse… .

Након попуњавања свих поља, потребно је да потврдите да сте упознати са условима за стицање
права на претплатну златну паркинг карту која су оглашена на сајту ЈКП „Паркинг сервис“ Нови Сад.
Кликом на тастер Пошаљи захтев, исти сте комплетирали.



Уколико се уплата иврши електронски до 17:00 часова,  она ће бити видљива на изводу следећег
радног дана платног промета, након чега ћемо је обрадити и активирати вашу ПКПП/ПКПЗ. Уплата
извршена радним даном након 17.00 часова, викендом или на неком од истурених шалтера поште,
се на нашем рачуну може видети тек након два или више радних дана платног промета.

Статус вашег захтева можете пратити у ставци менија "Моје услуге".

Након успешне обраде уплате, ваша ПКПП/ПКПЗ биће активирана, а убрзо затим добићете пратећи
е-маил са потврдом о активацији. 

Авансни или коначан рачун, након извршене уплате по предрачуну, биће Вам послат преко
система  електронских  фактура  (СЕФ).  Уколико  нисте  корисник  СЕФ-а,  рачун  ћете  добити
поштом или електронском поштом. 

Моје услуге 

У секцији „Моје услуге“ можете пратити поднете захтеве за куповину претплатних карата и њихове
статусе.  У  делу  „Активне  услуге“ корисник  има  могућност  преузимања  уговора  за  тренутно
активне услуге. У одељку „Обрађени захтеви“ доступан је увид у списак додељених паркиралишта
(„Паркиралишта“), као и могућност преузимања „Података за плаћање“ (инструкције за уплату са QR
кодом) и предрачуна/рачуна за уговорене услуге. 


